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※ 印 刷 印刷用 PDF ファイルが表示されます。

総合振込から振込振替への切替
作成中の取引について振込振替への切替ができます。

※承認権限のあるユーザのみ表示されます。

※ 10件まで選択可能です。

手順1 作成中取引の選択

作成中取引選択画面が表示されます。
作成中取引一覧から対象の取引を選択し、
振込振替へ切替 〉 ボタンをクリックしてください。

作成中取引一覧

振込振替へ切替

※ 修正 〉 作成中の振込データを修正することができます。

手順2 切替対象の選択

切替対象選択画面が表示されます。

対象取引から切替する取引を選択し、 次へ 〉 ボタン
をクリックしてください。

対象取引

次へ
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手順3 切替確認

切替確認画面が表示されますので、切替内容をご確認

のうえ、振込振替へ切替 〉 ボタンをクリックしてください。

承認機能をご利用になるお客さまは 手順4-1 にお進み
ください。

承認機能をご利用にならないお客さまは 手順4-2 にお
進みください。

切替内容

振込振替へ切替

手順4-1 内容確認

内容確認画面が表示されます。「承認者」を選択し、
確 定 〉 ボタンをクリックして、振込振替の操作を行っ
てください。

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。

※ 取引情報の修正 取引情報を修正することができます。
※ 支払口座の修正 支払口座を修正することができます。
※ 明細の修正 支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。
※ 承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、 確定して承認へ 〉 ボタンをクリックすると、続けて振

込データの承認を行うことができます。

※ 印 刷 印刷用 PDF ファイルが表示されます。

※ 印 刷 印刷用 PDF ファイルが表示されます。

手順4-2 承認依頼確定結果

承認依頼確定結果画面が表示されます。同一口座から

続けて振込振替を行う場合は、同一口座から振込振替 〉

ボタンをクリックしてください。

確定

承認者
※ 画面はダブル承認（順序あり）の場合です。

シングル承認の場合は、承認者１名を選択する欄が
表示されます。
ダブル承認（順序なし）の場合は、承認者２名を選
択する欄が表示されます。なお、「一次承認者」「最
終承認者」の文言は表示されません。
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